Vorlage zur Reisekostenabrechnung im Jahr 20____

Name: Adresse:

Reisebeginn: am um Uhr Ende: am um Uhr

Anlass der Reise:

Reiseziel(e):
Inlandsreise Auslandsreise
Reisemittel:
PKW Dienstwagen Bahn Flugzeug
Betrag in €
Fahrtkosten Bahnfahrkarten
Flugtickets
Kraftstoffkosten
Kilometerpauschale
__ km*0,30€
Zuschlag fir ____ Mitfahrer
__ _km*0,02¢€
Pauschbetrage Inland:

Verpflegungsmehraufwand
Tage (min. 8 Stunden) a 12,-€

Tage (min. 24 Stunden) a 24,-€

Ausland: Ort:

Tage (min. 8 Stunden) & €
Tage (min. 24 Stunden) a €

Die Pauschbetrage der Verpflegungsmehraufwendungen
flir Reisen in das Ausland konnen Sie unserer
gesonderten Liste entnehmen.

Ubernachtungskosten It. gesondert beigefligter Belege
Reisenebenkosten z.B. Telefonkosten, Porto, Trinkgelder, Parkplatze
fur PKW, etc.

Summe

(Datum und Unterschrift)
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